テンプレートファイル（論文号）使用上の注意事項
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	　本テンプレートはMS Word 2000 を使用しB４版（ページ設定：文字数63、行数66、余白上下15ｍｍ、左12ｍｍ、右13ｍｍ）に設定してあり、1行の字数に関係するので変更しないこと。なお、ダウンロードやパソコン機種で変わる恐れがあるので、その時は表１の条件に再設定下さい。A４版に縮小（80％）印刷すると刷り上り大になる。提出用カメラレディ原稿はB４版とする。

	
	１．スタイルの種類について
表1に示すユーザー定義によるスタイルが用意されている。各記入欄に文章を入力するとその欄の書式に自動的に設定される。書式が崩れた場合、メニューバーの書式(Q)/スタイル(S)/種類(L)▼と順次クリックし「ユーザー定義スタイル」を選び表示リストの中から該当するスタイルを指定して設定(A)をクリックするか、ツールバーのスタイル▼をクリックし同様に指定する。この操作を“S設定”と記述する。

２．文字入力とスタイル指定について

1) 直接入力すると初期スタイルに設定される。同一欄内で書式の異なる会員種別、氏名、所属等は入力後、該当部をドラッグしてS設定をやり直す。

2) 他のファイルからコピー入力した場合、書式が変わるので、章・節の表題、付録・参考文献の題字と本文は必ずS設定をやり直す。

3) 本文と数式の挿入行前後は0.5行あけることを原則とし、分数表示などのように複数行使用する場合は論文号の体裁に合わせる。なお、メニューバーから挿入(I)/オブジェクト(O)の「数式3.0」を利用する方法もある。また、印刷後に切り貼りしてもよい。

4) 脚注文のある場合は下線を引き段落後、「S19 脚注」S設定で必要事項を入力する。なお、下線行は「S18 下線」S設定で行間を広げる。

３．図表の挿入について

1) 本文欄は２段組みである。図表の挿入スペースはメニューバーの罫線(A)/罫線を引く(W)により必要な箇所を予め確保する。１段取りの場合は改行して挿入スペースを確保してもよいが、罫線をドラッグして確実に確保するとよい。

2) ２段取りの場合は、上記操作により２段に跨り罫線を引いた後、中央の不要な段組枠を消去してスペースを２段に確保する。ただし、左側のゲージ番号欄には引かないこと。一般に２段の場合はページの最上段または最下段に挿入される傾向にある。その他、メニューバーから挿入(I)/図(P)により図版を挿入する方法もある。なお、印刷後に切り貼りしてもよい。

3) 行がオーバーフローするとテンプレートは崩れます。その時は１ページに収まるように行数を調整する。

	
	４．各記入欄下部の余白処理と行調整などについて

1) 表題、氏名、要旨等の記入を終えた欄下部罫線を上にドラッグして余分な空白を詰める．なお，罫線位置の確認はカーソルをゆっくり上下左右に移動するとΙから ≒ マークに変わる．
2) 最後に，両段の文字行が原則左右平行となるように，章，図，写真，表の表題や式の前後の余白を微調整して体裁を整える．

５．印刷に当たって

入力後不要となった説明欄 文章とゲージ番号（下図着色部）はドラッグしてメニューバーでフォントの色（白）に変えると印刷されさない。なお、縁取りの罫線は消してあります．
本ページは論文および研究資料用です
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55  ↑ 脚注文のある場合は・・・・
図１　テンプレート1ページ目のレイアウト

	
	表１　章・節・本文等の表題のMS Word環境条件（スタイルファイル）
書　 式 

スタイル名

フ 　ォ   ン   ト

段　　　　　落

備　　　　　　考

フ ォ ン ト

スタイル

サイズ

配　置

行 間
間 隔
S01 原稿種別

MSゴシック

標準

14

均等割付

固定値

28 pt

S02 和文表題

MSゴシック

標準

20

中央揃え

１行

―

S03 和文会員種別

MS明朝

標準

10

中央揃え

固定値

18 pt

段落前0.5行・後１行

S04 和文氏名（複数行）

MSゴシック
標準

12

中央揃え

固定値

18 pt

７文字幅に均等割付

S05 和文氏名（１行用）

MSゴシック
標準

12

中央揃え

固定値

18 pt

段落前0.5行・後１行

S06 英文表題

Garamond

太字

16

中央揃え

固定値

20 pt

S07 英文会員種別

Garamond

標準

13

中央揃え

固定値

14 pt

段落後0.5行

S08 英文氏名

Garamond

太字

13

中央揃え

固定値

14 pt

段落後0.5行

S09 英文要旨

Century

標準

11.5

両端揃え
固定値

16 pt

S10 キーワード

Century

標準

11.5

両端揃え
固定値

16 pt

左インデント幅 ―0.5字

S11 章表題

MSゴシック

標準

11

両端揃え
１ 行

―

字下げ１字、段落前・後0.5行

S12 節表題

MSゴシック

標準

11

両端揃え
固定値

16 pt

字下げ１字

S13 章節本文

MS明朝

標準

10.5

両端揃え
固定値

16 pt

字下げ１字

S14 付録題字

MSゴシック

標準

11

両端揃え

１ 行

―

字下げ１字、段落前・後0.5行

S15 参考文献題字

MSゴシック

標準

11

中央揃え

１ 行

―

段落前0.5行・後0.5行

S16 和図表表題

MSゴシック

標準

9

両端揃え
固定値

13 pt

字下げ１字、段落前１行

S17 英図表表題

MS UI Gothic

太字

10.5

両端揃え
固定値

13 pt

字下げ１字、段落後１行

S18下線

MS明朝

標準

10.5

両端揃え

固定値

20 pt

S19 脚注

MS明朝

標準

8

両端揃え
固定値

 9 pt

字下げ１字

　

	
	


	本ページは論文および研究資料用です。

	１
２
	
	
	
	・印刷の時80％に縮小し白黒印刷すると刷り上り実寸大になります。テンプレート枠幅は変更しないでください。
・和文表題欄、同会員種別・氏名欄は直接入力または他のファイルよりコピー後、ドラッグ後に該当するS設定をしてください。

・なお、同会員種別・氏名欄は２行以上に設定してあります。１行の場合は行間が異なるので変更が必要です。
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	 ↑ 原稿の種別　　　　　↓和文表題は2行以内です。

	
	

	
	↓ 和文会員種別○氏名（所属）○○会員種別○氏名（所属）の順番に記入ください。氏名は７文字幅分に均等割り付け、○ は全角スペースを表す。

	
	

	
	↓ 英文表題および同会員種別・氏名欄のスタイルは行数に関係しません。会員種別□氏名（所属），□□ の順に記入ください。□ は半角スペースを表す。

	
	

	
	↓ 英文半角入力：会員種別□氏名（所属），会員種別□氏名（所属）の順番で記入してください（□ は半角スペース）。最後の連名者は and で結んでください。

	
	

	
	↓ 英文要旨欄はこの記入枠底部の罫線を下にドラッグ＆ドロップして広げて記入後、再び枠を上にドラッグして底部空白を詰めてください。

	
	
	ABSTRACT
	

	
	
	↓ 英文半角入力、文頭および改行後は半角２字下げる。
	

	
	
	
	

	
	
	↓ 最重要キーワードを複数記載する。
	

	
	
	KEYWORDS：
	
	

	
	・本文、付録、参考文献、図表表題に応じＳ指定ください。数式、図表の挿入スタイルやレイアウトなどは論文号を参考に作成してください。
・章番号と表題は“○１．まえがき” のように全角番号○表題、節番号と表題は“○2.1□原理”のように半角番号□表題の順番に入力してください。
・本文の書き出しと段落後の文頭は、章節と同様に“○本文”のように字下げをしてください。なお、○ は全角スペース、□ は半角スペースを表す。

↓・２段１行目の冒頭にスペースが入るので注意ください。

	
	
	
	

	55  ↑ 脚注文のある場合はこの１段目の底部に記入してください。この55行までが１ページに表示されるように本文欄の各段の行数を調整してください。


	２ページ以降は原稿種別に関係なく共通に使用できます。このページは必要枚数を複写してからご使用ください。
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	55  最終ページは著者紹介文を掲載する場合に再編集する場合があります。


	本ページは研究速報用です。

	１
２
	
	研究速報
	
	・印刷の時80％に縮小し白黒印刷すると刷り上り実寸大になります。テンプレート枠幅は変更しないでください。
・和文表題欄、同会員種別・氏名欄は直接入力または他のファイルよりコピー後、ドラッグ後に該当するS設定をしてください。

・なお、同会員種別・氏名欄は２行以上に設定してあります。１行の場合、スタイルが違いますのでご注意ください。
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	 ↑ 原稿の種別　　　　　↓和文表題は2行以内です。

	
	

	
	↓ 和文会員種別○氏名（所属）○○会員種別○氏名（所属）の順番に記入ください。氏名は７文字幅分に均等割り付け、○ は全角スペースを表す。

	
	

	
	↓ 英文表題および同会員種別・氏名欄のスタイルは行数に関係しません。会員種別□氏名（所属），□□ の順に記入ください。□ は半角スペースを表す。

	
	

	
	↓ 英文半角入力：会員種別□氏名（所属），会員種別□氏名（所属）の順番で記入してください（□ は半角スペース）。最後の連名者は and で結んでください。

	
	

	
	↓ 最重要キーワードを複数記載する。

	
	
	KEYWORDS：

	
	・本文、付録、参考文献、図表表題に応じＳ指定ください。数式、図表の挿入スタイルやレイアウトなどは論文号を参考に作成してください。
・章番号と表題は“○１．まえがき” のように全角番号○表題、節番号と表題は“○2.1□原理”のように半角番号□表題の順番に入力してください。
・本文の書き出しと段落後の文頭は、章節と同様に“○本文”のように字下げをしてください。なお、○ は全角スペース、□ は半角スペースを表す。

↓・２段１行目の冒頭にスペースが入るので注意ください。

	
	
	
	

	55  ↑ 脚注文のある場合はこの１段目の底部に記入してください。この55行までが１ページに表示されるように本文欄の各段の行数を調整してください。


